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  /https://mytau.tau.ac.il: בכתובת MYTAU היכנס לפורטל

 
 

 

 ".כניסה"על ולאחר מכן  וסיסמא.ז.ת' מס, הזן שם משתמש
 )8888בנושא סיסמאות ניתן לפנות למוקד התמיכה באגף המחשוב וטכנולוגיות מידע בטלפון הפנימי (

 
 

 

 ". ERPמערכת התקשרות ל"  :לחץ על הקישור 

 

 ".חוקר דורש רכש -אוניברסיטת תל אביב : "לחץ על תחום האחריות 

 

 

 אישור חוקר לדרישת רכש -מדריך למשתמש 

https://mytau.tau.ac.il/�


2 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ".הודעות תזרים תהליכים: "לחץ על

 

 . על המסך יופיעו ההודעות שהתקבלו

 .לצפייה בתוכן ההודעה וטיפול בה לחץ על נושא ההודעה

 

 . על המסך יופיעו נתוני הדרישה
 ".הצגת פרטי דרישה"לחץ על ) תדפיס דרישה, קומה וחדר למשלוח(ל הדרישה לצפייה בנתונים נוספים ש
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 ".אישור"-לחזרה למסך הקודם לחץ על אחד מכפתורי ה

 

 :כעת באפשרותך להגיב להודעה
 ).קניין/למאשר הבא הדרישה תמשיך הלאה במסלולה(אישור הדרישה  –" אישור" •
 )המערכת למכין הדרישה לתיקוןי "הדרישה תוחזר ע(דחיית הדרישה  –" דחייה" •
 ).במדריך 5 'עמראה  -אופציונלי (משלוח ההודעה למשתמש אחר בבקשה לנתונים נוספים  –" נתוני בקשה" •

 )דחייה/אישור(לפני לחיצה על כפתורי התגובה " הערה"ה בשדה י הוספת"באפשרותך להוסיף הערה לדרישה ע
 

 
 

 :כעת נשוב למסך ההודעות שהתקבלו
 .לחץ על נושא ההודעה לצפייה בתוכן ההודעה וטיפול בה –במידה וישנן הודעות נוספות  •

 )במדריך 2' חזור לעמ(

 !סיימת –במידה ולא  •
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 !סיימת 
 

 .שבתחתית המסך "סגירת חלון"לסגירת המערכת לחץ על 
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 .ממנו ברצונך לבקש את הנתוניםלחץ על סמל הפנס לחיפוש המשתמש 

 

 ".ביצוע"לאחר מכן לחץ על , הזן את שמו של המשתמש אליו תעביר את הבקשה

 ).ראה דוגמא"%" (וש יש לבצע לפי שם משפחה ושם פרטי כאשר ביניהם מפריד התואת החיפ

 
 .להמשך" בחירה מהירה"הסמל שבשדה הופעת שמו של המשתמש המבוקש לחץ על  לאחר

 

 .למשלוח הדרישה" הגשה"ולחץ על " נתונים נדרשים"הזן בקשתך בשדה 
 ".ביטול"לחץ על , לביטול בקשת הנתונים

 

  "נתוני בקשה"בקשת נתונים נוספים לדרישה באמצעות הפעולה  - אופציונאלי

 .שתבחר עם בקשתך ERP -הדרישה תשלח למשתמש במערכת העות הפעולה היא שמשמ
 .לדחות את הדרישה/תוכל לאשרמערכת ברק לאחר קבלת תשובתו 

 )2010ספטמבר (יחידת הספקה , ינסקי'יעל ווצ


