
 מדריך למשתמש 

 קטנה/הסכמי מחירונים/ציוד משרדי/הסעות/ישירה  מסוג הזמנה ביטול הזמנה
 

 

  לא הוזנו חשבוניות/בוצעו תשלומים להזמנה. במידה וביטול הזמנה יתאפשר רק 

  את ההזמנה יכול לבטלרק המשתמש שיצר את הדרישה. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 עבור ללשונית "דרישות רכש" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 מתוך רשימת הדרישות זהה את הדרישה/הזמנה שברצונך לבטל .א

 בעמודה "בחירה" על ידי סימון  את הדרישה  בחר .ב

 לחץ על "שינוי / ביטול"  .ג

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2010פברואר  - יעל ווצינסקי

 אותהלואה נדרש לבטל את כל השורות המרכיבות על מנת לבטל הזמנה במ

 לכל שורות ההזמנהבעמודה "ביטול שורה"   סמן  .א

 לכל שורות ההזמנה הזן סיבה לביטול .ב

 לחץ על "הבא" להמשך .ג

 

 , ביטול ההזמנה(משמעביטול כל שורות ההזמנה ) –לפניך יופיעו פרטי בקשתך לשינוי  .2

 לחץ "חזרה" –לתיקון     /  לאישור לחץ על "הגשה"     

 

  ע ע"י המערכת תופיע הודעת האישורעם קבלת בקשת השינוי והגשתה לביצו    

 

    הנקודה הכחולה המופיעה לצד סטטוס ההזמנה ברשימת הדרישות מציינת כי המערכת     

 )יתכן וזמן ביצוע השינוי יארך מס' דקות( עדיין מבצעת את השינוי המבוקש    

 

 פעולת השינוי סכום ההזמנה יאופס.  עם סיום ביצוע .3

 

 סיימת!!


