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   :מטרה .1

באה להגדיר את הסמכות לאישור הוצאת הזמנה בדיעבד להתקשרות שנעשתה  הוראה זאת 
   עם הספק.

שמבוקש אישורה לאחר שהתכולה כבר נמצאת בעבודה ואו   הזמנה  –הזמנה בדיעבד" "
 אישור וחתימת הגורמים המוסמכים על ההזמנה.   טרםסופקה ע"י הספק וזאת  

 : כללי .2

התחיל בביצוע התקשרות עם ספק בטרם קיבל הזמנה מאושרת לפי  חל איסור מוחלט ל  .2.1
 כללי מנהל תקין ולנהלי האוניברסיטה. 

היות   .2.2 תחת חוק חובת המכרזים  משנה תוקף  זה מקבל  תיאלץ  האוניברסיטה  ואיסור 
להוראות החוק ,או לחילופין יהיה על האוניברסיטה להתנער  לבצע התקשרות בניגוד  

   מההתקשרות והאחריות להתקשרות תהיה על המתקשר.

 פגיעה או שבר,  נזק למנוע בכדיבדחיפות,   שירות או פריטחריג בו נדרשת רכישת    במקרה  .2.3
להערה  ובמקרים של חשש לנזק בטיחותי אחר יש לפעול בהתאם   במחקר, הוראה מידית

 א'.  01-005לנוהל ההתקשרויות   5.2.2.4בסעיף 

וקיבל את אישור הגורמים המורשים כנדרש, הזמנתו    2.3במידה והדורש פעל על פי סעיף   .2.4
 לכיסוי התשלום לספק אינה מוגדרת כהזמנה בדיעבד.  

 : הוראה .3

 . כל דרישה להוצאת הזמנה בדיעבד תועבר לאישור מנהל הרכש .3.1

 לדרישה יצורפו הפרטים הבאים:   .3.2

 ומועד הפעלת הספק בפועל. י ההתקשרות פרט .3.2.1

 נימוקים.    /בדיעבד  ההתקשרות  הנסיבות שהביאו לביצוע .3.2.2

 הצעת המחיר/ חשבונית ספק.   .3.2.3

 מנהל הרכש יסקור את הנתונים:   .3.3

 הזמנה בדיעבד, ינקטו הפעולות הבאות:  ומדובר בבמידה  .3.3.1

 ראשונה של היחידה:   מעידהבמידה ומדובר ב .3.3.1.1

 תיבחן ותישקל בחיוב . ההזמנה  .3.3.1.1.1

מכתב התראה ליחידה )ראה נספח א'( המסביר את הפעולות  יישלח  .3.3.1.1.2
 . ם הבאה בה תבוצע הזמנה בדיעבדשיינקטו בפע

 של היחידה:  חוזרת   מעידהבמידה ומדובר ב .3.3.1.2

מנהל הרכש יבצע בירור מול היחידה והגורם האחראי בה לסיבת   .3.3.1.2.1
סעיף   הפעיל את חיובולאחר הפעלת שיקול דעת יוכל להמעידה  

 .מערך ההזמנה 20%  של עד בסך התקציב 

 
של היח הדורשת שאינה הזמנה   תכולל מכתב התראה שלא לכבד כל התחייבו

 מאושרת של האוניברסיטה 
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 סעיף זה לא יחול על הזמנות קטנות ואו ישירות. .3.3.1.2.2

  

 ,  עובר באופן שיטתי על  נהלי העבודהבמקרים חריגים, בהם ימצא כי הדורש  .3.4
 תישקל חסימת היח' לעבודה בקטגוריה המבוקשת.

 
 

 

 וקף:ת .4

 .01/04/2013  מהזו בתוקף החל ה  הוראהה

 אחריות ביצוע:  .5

 יחידות/מחלקות  .5.1

 דורש  .5.2

 מנהל רכש   .5.3
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 אמיר גזית נכתב ע"י:  

 אושר ע"י:  נרי אזוגי 
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 ' נספח א
 איסור שימוש בהזמנה בדיעבד  - מכתב התראה
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