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 )הודעות תזרים תהליכים( ERP -היכנס למסך ההודעות במערכת ה
 

 

 "גישה לרשימת מטלות" )בתחתית המסך, בצד ימין(. לחץ על 

 

 הענקת הרשאה למסך ההודעות למשתמש אחר –מדריך למשתמש 

 לחץ על "הענקת הרשאת גישת רשימת מטלות".  

 

 של המשתמש. הינו מסך אישי   ERP -מסך ההודעות במערכת ה
 בשםלהיכנס למסך ולבצע פעולות  למשתמש אחרבמקרים של היעדרות )חופשה/מחלה( עולה הצורך לאפשר לכן, 

 (. רכש המשתמש המקורי )לדוגמא, לאשר דרישות/הזמנות

 . ERP-בעצמו במערכת העל המשתמש להעניק  למסך זה את ההרשאה
 רשאה למשתמש בעל סמכויות חתימה התואמות את של המשתמש המקורי.הבך, יש להעניק את הלתשומת לי

 הפעולה שבוצעה ומועד ביצוע(.  בפועל,תתועד ע"י המערכת )כולל המבצע משתמש אחר  בשם כל פעולה שתבוצע
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 לחץ על "הפנס" משמאל לשם על מנת לחפש את המשתמש לו תינתן ההרשאה.  

 

 .  הזן את שם המשתמש לו אתה מעוניין להעניק את ההרשאה
 להזכירך, את החיפוש יש לבצע כששם המשפחה מוזן ראשון והתו אחוז מפריד בין שם המשפחה לשם הפרטי.  

 לדוגמא: כשארצה לחפש את "יעל ווצינסקי" אזין בשדה החיפוש "%ווצינסקי%יעל%"

 

 לביצוע החיפוש לחץ על "ביצוע" 
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 לבחירת המשתמש לחץ על הסימול "בחירה מהירה" המופיע מימין לשמו. 

 

 באפשרותך להזין הסבר להרשאה בשדה "תיאור". .1

 )ניתן לקבוע תאריך התחלה עתידי(חובה להזין תאריך התחלה להרשאה  .2

 באפשרותך להזין תאריך סיום להרשאה )לא חובה( .3
 

 

 לחץ על "החל" בצדו השמאלי של המסך. –לסיום והענקת ההרשאה 
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 סיימת !
 שבתחתית המסך. לסגירת המערכת לחץ על "סגירת חלון"

 

 

 

 י ההרשאה נקלטה ושם המשתמש מופיע.וודא כ
 

 
 , כאשר ההרשאה תיכנס לתוקף"פעיל" רק  -סטטוס ההרשאה יהפוך ל עתידי)במידה והזנת תאריך התחלה 

 כלומר בתאריך ההתחלה(  

 במידה והנך מעוניין לעדכן את ההרשאה או למחוק אותה, השתמש בכפתורי העדכון/מחיקה 
 שבצידה השמאלי של השורה.

 

 (2013 ינואריעל ווצ'ינסקי, יחידת הספקה )


