
 מדריך למשתמש
 /מחירונים/ישירה/בית דפוס/עיצוב גרפי קטנה הזמנהעדכון 

 לאחר שאושרה
 

 

  הזמנה ניתן לבצע עדכון לכמות ומחיר היחידה בלבד:לאחר אישור 

 ללא הגבלה. –יחידה כמות או מחיר  תהפחת 

 יותר מהכמות/מחיר המקורי/ת. 20%עד  להגדילניתן  –כמות או מחיר יחידה  הגדלת 

 ללא הגבלה. – ביטול פריט בהזמנה 

  לבצע את העדכוןרק המשתמש שיצר את הדרישה יכול. 

 .לא ניתן לבצע שינוי במחיר היחידה לאחר הזנת חשבונית לתשלום 

  השינוי.על מנת שניתן יהיה לבצע את בתוקף להיות המחקר  על  - תקציב מחקרבהזמנה במימון 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  עבור ללשונית "דרישות רכש"

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 מתוך רשימת הדרישות זהה את הדרישה/הזמנה שברצונך לבטל .א

 בעמודה "בחירה" על ידי סימון  את הדרישה  בחר .ב

 לחץ על "שינוי / ביטול"  .ג

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 מחיר יחידההעדכון המבוקש לכמות ו/או  בצע את .א

 בהן ביצעת עדכון לכל שורות ההזמנהלשינוי הזן סיבה  .ב

 

 

 

 לחץ "חזרה" –לתיקון     /  לאישור לחץ על "הגשה"      –לפניך יופיעו פרטי בקשתך לשינוי 
 

 
 

  ע ע"י המערכת תופיע הודעת האישורעם קבלת בקשת השינוי והגשתה לביצו    

 

    הנקודה הכחולה המופיעה לצד סטטוס ההזמנה ברשימת הדרישות מציינת כי המערכת     
 )יתכן וזמן ביצוע השינוי יארך מס' דקות( עדיין מבצעת את השינוי המבוקש    

 

 יעודכן. סכום ההזמנה ותיעלם הנקודה הכחולה השינוי עם סיום ביצוע    
 .כעת ניתן להוציא טופס הזמנה מעודכן לספק   

 

 סיימת!!
 (2015  מאייעל ווצ'ינסקי, יחידת הספקה )

 לחץ על "הבא" להמשך 

 

 


