
 מדריך למשתמש

                                    /מחירונים/קטנות שחרור יתרות שריון בהזמנות מסוג הזמנות
 רותישי/הסעות/ציוד משרדי

 . י הדורש"ע יבוצעהזמנות מסוג זה שחרור השריון ב

 . שלבים' תתבצע במס שחרור השריוןהפעולה ל
 

 
 (הזמנהלבטל /לעדכןיכול רק המשתמש שיצר את הדרישה  –שים לב )

 

  :יתרת שריון תתכן במידה ו  

 שולמה חלקית /הכמות שהוזמנה סופקה 

 שולמה כלל/הכמות שהוזמנה לא סופקה 

 

פתוחה שנותרה כמות הכל יתרת את  תסוגר שולמה/שסופקהלאותה הכמות  בהזמנההקטנת הכמות 

 . ומשוריינת( שולמה/כמות שטרם סופקה)

ברגע  ישוחררו שהיו בהזמנה המקוריתמות פתוחה ויתרות השריון כ תישארבהזמנה המעודכנת לא 

 .ביצוע העדכון

 

 : לדוגמא

 הזמנה מקורית 

 כמות בהזמנה  פריט 
כמות שסופקה 

 ושולמה
יתרת כמות 

 משוריינת
 2 3 5 דג זהב

 

 שהוזמנהכמות ה הזמנה לאחר עדכוןה

 כמות בהזמנה  פריט 
כמות שסופקה 

 ושולמה
יתרת כמות 

 ינתמשורי
 0 3 3 דג זהב

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 ח יתרות שריון"דו

 .תקציב ומחקר , ח יתרות שריון לפי יחידה"ניתן להפיק דו, לנוחיותכם

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ח יתרות שריון"דו

 .תקציב ומחקר , ח יתרות שריון לפי יחידה"ניתן להפיק דועל מנת לאתר הזמנות המחזיקות שריון , לנוחיותכם

 "-----יתרות שריון-----" –לחץ על שאילתת העזר ח "להפקת הדו

 

 " חיפוש"מחקר לפי הצורך ולחץ על . מס/חשבון/בחר ביחידה

 . על מנת להציג שריונים פתוחים בלבד" אפס סכומיללא "לסימון  באפשרותך לסמן 

     ,והצגתו על המסך עד להפקתולחסוך את ההמתנה  תךבאפשרו, דקות' זו עלול לקחת מס ח"שהפקת דוכיוון , לידיעתך
 . ל"ח ישלח אליך עם סיום הפקתו ישירות לתיבת הדוא"והדו" ביצוע ושליחת תוצאות במייל"י לחיצה על "ע

 

 

 זיהוי ההזמנה עם השריון שמעוניינים לשחרר – 1שלב 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 :ח יתרות השריון "לפניך דו

 ח"בש סכום ההזמנה – שריון

 ח "בש (החשבוניות כ ערך"סה)בגין ההזמנה כ הסכום ששולם עד כה "סה – סכום הביצוע

 ח"בש הסכום שנותר משוריין בהזמנה – יתרת שריון

ובהתאם לסכום ( במידה והשער עולה)מתווסף שריון בגין עליית שער המטבע , ח"בהזמנות במט – שערוך הזמנה
     –במידה וההזמנה נסגרה אך עדיין נותר שריון בגין שערוך ההזמנה . שריון זה מתעדכן אחת לחודש,  ההזמנה

 . יש להמתין עד לעדכון הבא לשחרור השריון

 

 לצפות בנתוני ההזמנהההזמנה על מנת ' לחץ על מס

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 . ההזמנהנתוני המרכז את פנימי עליך להיכנס לטופס , ש יתרת כמותשורות בהזמנה בהן יעל מנת לזהות את ה
 

 ". דרישות רכש"עבור ללשונית  –במדריך זה ' 1במידה ולא ביצעת את שלב 
  .עבור לדף הבא במדריך –' 1במידה וביצעת את שלב 

 

 

 מצא את ההזמנה שברצונך לשחרר את השריון שלה ברשימה 
 "(ביצוע"הזמנה ולחיצה על /הדרישה' י הקלדת מס"ע חיפוש עניתן לבצ)

 

 

 
 "לתדפיס הזמנה"ההזמנה שבעמודה ' לחץ על מס –לאחר שאיתרת את ההזמנה 

 

 

 

 חויבה/הזמנה בהן ישנה יתרת כמות שלא סופקההשורות זיהוי  – 2שלב 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 זיהוי השורות בהזמנה בהן יש יתרת כמות

 .((היובמידה ו) החשבוניות שהוזנו והתשלומים שבוצעו עבורו, סעיף התקציב, לכל פריט מוצגים נתוני המשלוח)בטופס זה מוצגים הנתונים ברמת פריט 
 

  –" משלוחים"תחת הכותרת   –שים לב 
 .כ הכמות שהוזמנה לפריט המדובר"רשומה סה" כמות"בשדה 
 . כ הכמות שהוזמנה"מתוך סה (בגינהאו הוזנו חשבוניות ) רשומה הכמות ששילמו עבורה" חויב"בשדה 

 
 : דוגמאות

  פריטמלוא כמות הקיימת יתרת שריון ל –בוצעו תשלומים להזמנה /משמע שטרם הוזנו חשבוניות, "0"מופיעה הכמות " חויב"יחידות ובשדה  5אם הוזמנו  . 

  קיימת יתרת שריון לפריט –היחידות שהוזמנו  5יחידות מתוך  2רק על בוצעו תשלומים /עד כה הוזנו חשבוניותמשמע ש, "2"מופיעה הכמות " חויב"יחידות ובשדה  5אם הוזמנו  , 

 .שולמו/ות שטרם סופקויחיד 3בגין 

  אין יתרת שריון לפריט –בוצעו תשלומים עבור כל הכמות שהוזמנה /משמע שהוזנו חשבוניות, "5"מופיעה הכמות " חויב"יחידות ובשדה  5אם הוזמנו . 

 
 

 

 נתוני הפריט שהוזמן

 ריטנתוני משלוח הפ

 נתוני סעיף התקציב לפריט 

 נתוני שורת הדרישה לפריט

 נתוני החשבונית לפריט
 (במידה והוזנה בלבדיופיעו )

 נתוני ביצוע התשלום לספק 
 (יופיעו במידה ובוצע בלבד)



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 . מהכמות שהוזמנה קטנהמצא את שורות הפריטים בהן הכמות שחויבה 
 (השורה בה יש יתרת כמות שטרם שולמ –כלומר )

 
 

 
  
 

 לעדכון ההזמנהזדקק לנתונים הללו ת, השחויב הכמותהשורה ואת ' זכור את מס
 
 

 

 הכמות ששולמה עד כה הכמות שהוזמנה

 "רכש דרישות"שונית עבור לל

 

 ברשימה  לשחרר את השריון שלהמצא את ההזמנה שברצונך 
 "(ביצוע"הזמנה ולחיצה על /דרישהה' י הקלדת מס"ניתן לבצע חיפוש ע)

 

 

 

 שולמו /שסופקושינוי ההזמנה בהתאם לכמויות  – 3שלב 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (.העמודה הראשונה מימין" )בחירה"הזמנה בנקודה בעמודה /סמן את הדרישה

 .שמעל הרשימה" שינוי ביטול"לאחר מכן לחץ על 

 

 (וז פרטי הזמנהבטופס ריכ "חויב"לפי הנתון שמצאנו בשדה ) חויבהשלכמות  יםת הפריטושנה את הכמות בשור, כעת

 ".ביטול שורה" הבעמוד  י סימון"שורות שלא חויבו כלל יש לבטל ע –שים לב 

 
 "הבא"ולחץ על ( לכל שורה לה ביצעת עדכון)הזן סיבה לשינוי  

 

 "הגשה"לסיום לחץ על , ביטול פריטים/לשינוי הכמויות כעת מוצגת בקשתך

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 (. 2010פברואר )יחידת הספקה , ינסקי'י יעל ווצ"ע הוכן

 י המערכת תופיע הודעת האישור "עם קבלת בקשת השינוי והגשתה לביצוע ע    

 

 קודה הכחולה המופיעה לצד סטטוס ההזמנה ברשימת הדרישות מציינת כי המערכת    הנ    
 (דקות' יארך מס השינוייתכן וזמן ביצוע )מבצעת את השינוי המבוקש     

 

  יעודכן ויתרות השריון ישוחררו לסעיפי התקציב שבהזמנהסכום ההזמנה  הפעולהעם סיום ביצוע  .2

 

 !!סיימת


