
 

1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 מדריך למשתמש

 סעיפי תקציב מועדפים

 תקציבי אוניברסיטה - בקשות להחזרי הוצאות

 

כל משתמש נוספה אפשרות לנהל  ל, חזר הוצאות הכנת בקשה להתהליך על מנת לייעל ולפשט את 

 )תחום(.   של סעיפי תקציב מועדפים לכל סוג הוצאה  רשימה אישית

 

לחסוך זמן ולהימנע מהקלדה חוזרת של סוג  לאחר הוספת סעיף תקציב לרשימת המועדפים, יוכל המשתמש 

 המועדפים: ישירות מרשימת ם ורק לבחור אות ההוצאה וסעיף התקציב 

 

 
 

 
 

 

 יוזנו אוטומטית לבקשת ההחזר : קטגורית סוג ההוצאה, סוג ההוצאה וסעיף התקציב התוצאה

 

 
 

 

 

 

 הוספת סעיף תקציב מועדף יכולה להתבצע בשני אופנים: 

 

 ע"י לחיצה על "הוסף למועדפים".  –ולאחר הזנת סוג ההוצאה וסעיף התקציב  במהלך הכנת בקשה .1

 הבית של מערכת החזרי ההוצאות.    בדף – רשימת סעיפי תקציב מועדפים ע"י כניסה למסך ניהול  .2
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 במהלך הכנת בקשה להחזר 

 . הוסף למועדפיםלאחר הזנת סוג ההוצאה וסעיף התקציב, לחצו על  

 
 

 . שם לזיהוי ברשימה – כינוי כעת תתבקשו לרשום לאותו סעיף  

 להמשך.  שמירהלאחר מכן יש ללחוץ על  

 

 מועדף חדש להוספת מועדף חדש לחצו על 

 
 

 

 מסך ניהול סעיפי תקציב מועדפים 

 סעיפי תקציב מועדפים )אוניברסיטה( בדף הבית של מערכת החזרי ההוצאות, לחצו על  
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 המועדף נוצר במערכת. 

 . לסגירת החלון Xלסיום לחצו על 
 

 

 : הזינובמסך סעיף תקציבי מועדף לסוג הוצאה 

 שם לזיהוי ברשימה  - כינוי למועדף  .1

 קטגוריה וסוג הוצאה )תחום( .2

 סעיף התקציב   .3

 

   צורבסיום לחצו על 
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 ניהול מועדפים קיימים

 ניהול המועדפים ניתן:במסך 

 נתוני מועדף   לעדכן .1

 מועדף  למחוק .2

 
 

 הרשימה ארוכה?  

 הקובץ.  ובחירת סוג  ייצוא לקובץ ע"י לחיצה על  Excel-ניתן לייצא את הרשימה ל                

 

 
 

 פיננסית  ERPמדריכי מערכת 

 (2026מאי ) אגף כספיםהוכן ע"י יעל ווצ'ינסקי,  


