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  :מטרה .1

באה להגדיר את הסמכות לאישור הוצאת הזמנה בדיעבד להתקשרות שנעשתה הוראה זאת 
  .עם הספק

ת  שירות לפני שקיימת הזמנה מאושר/הפעלת ספק לקבלת טובין  –" הזמנה בדיעבד"
 . י הגורם המוסמך לכך"וחתומה ע

 :כללי .2

לכללי מנהל תקין ולנהלי היות והדבר מנוגד חל איסור מוחלט לבצע הזמנה בדיעבד  .1.2
 .האוניברסיטה

איסור זה מקבל משנה תוקף תחת חוק חובת המכרזים היות ועלול להיווצר מצב בו  .1.1
 . האוניברסיטה לא תוכל לשלם לספק כיוון שצעד זה יביא לעבירה על החוק

 או שבר, נזק למנוע בכדי, בדחיפות שירות או פריטחריג בו נדרשת רכישת  במקרה .1.2

יחותי אחר יש לפעול בהתאם ובמקרים של חשש לנזק בט הוראה, במחקר מידית פגיעה
 . 'א12-114לנוהל ההתקשרויות  4.1.1.5להערה בסעיף 

, וקיבל את אישור הגורמים המורשים כנדרש 1.2במידה והדורש פעל על פי סעיף  .1.5
 . הזמנתו לכיסוי התשלום לספק אינה מוגדרת כהזמנה בדיעבד

 :הוראה .3

 .כל דרישה להוצאת הזמנה בדיעבד תועבר לאישור מנהל הרכש .2.2

 : לדרישה יצורפו הפרטים הבאים .2.1

 .ומועד הפעלת הספק בפועלי ההתקשרות פרט .2.1.2

 . נימוקים/ ההתקשרות  הנסיבות שהביאו לביצוע .2.1.1

 . חשבונית ספק/ הצעת המחיר .2.1.2

 : מנהל הרכש יסקור את הנתונים .2.2

 : ינקטו הפעולות הבאות, הזמנה בדיעבדומדובר בבמידה  .2.2.2

 :ראשונה של היחידה מעידהבמידה ומדובר ב .2.2.2.2

 ההזמנה תאושר .2.2.2.2.2

המסביר את הפעולות ( 'ראה נספח א)מכתב התראה ליחידה יישלח  .2.2.2.2.1
 .ם הבאה בה תבוצע הזמנה בדיעבדשיינקטו בפע

 :של היחידה חוזרת מעידהבמידה ומדובר ב .2.2.2.1

 . מערך ההזמנה 11%יחויב בסך  סעיף התקציב .2.2.2.1.2

 . 91+ בהזמנה יהיו שוטף  תנאי התשלום לספק .2.2.2.1.1

יתווסף , עובר באופן שיטתי על  נהלי העבודהדורש בהם ימצא כי ה, במקרים חריגים .2.5
על מנת להבטיח ביצוע רכש , ס כמאשר קבוע במערכת לדרישות"ביהראש /הדיקאן

 . בהתאם לנהלים
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 :וקףת .4

 .12/15/1122 מהזו בתוקף החל ה הוראהה

 :אחריות ביצוע .5

 מחלקות/יחידות .4.2

 דורש .4.1

 מנהל רכש  .4.2
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 רפי סגל: י"נכתב ע
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 'נספח א
 איסור שימוש בהזמנה בדיעבד -מכתב התראה
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