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הזמנה לפי 
 מחירון

 אירוח עבור
אישורים 
 נדרשים

ההזמנה תבוצע 
 באמצעות החנות

 בחירת ספק במערכת
קטגוריה 
 רלבנטית 

 הנחיות להכנת הדרישה

 1נספח מס' 
 תעריף מאושר

  תושבי חוץ
 )ללא מע"מ(

את פרטי ההזמנה )שם האורח ותאריכי האירוח( יש לציין בשדה  |011|101 - הסכמי מחירונים"" -
" בדרישה או בדף נלווה אשר יצורף כנספח לספק"הערה 
 אורחים מהארץ  . לדרישה

 )כולל מע"מ(
 "רכש מקומי" מנכ"לאישור 

יש לבחור בספק עם האתר 
 "הזמנה + מע"מ"

101|012| 

 2נספח מס' 
תעריף באישור 

 מנכ"ל

 תושבי חוץ 
 )ללא מע"מ(

 מנכ"לאישור 

 |012|101 - הסכמי מחירונים""

    כל דרישה שתבוצע עפ"י תעריפים אלה תועבר * 
 את הבקשה  אוטומטית לאישור לשכת המנכ"ל. לכן,    
 לדרישת הרכש במערכת.  יש לצרף כנספח   

 * יש לציין בתיאור הפריט את סוג האירוח ושמות האורחים
   )במידה ואין מקום לכך בתיאור הפריט ניתן לצרף לדרישה    

 ובו רשימת האורחים(. נספח    
 להזמנות באמצעות מדור רכש מקומי:

 * במידה ומוזמן אירוח בתקופות שונות )תאריכים שונים( 
 יש לרשום כל תקופת אירוח בשורה נפרדת בדרישה.   

 יש    מקומיים* במידה ומוזמן אירוח לאורחים תושבי חוץ+
 בשורה נפרדת בדרישה סוג אורחלרשום כל    

     * יש להקפיד על ציון מס' הלילות בשדה הכמות ואת תעריף
 הלינה בשדה מחיר היחידה.    

 אורחים מהארץ 
 )כולל מע"מ(

 "רכש מקומי"
יש לבחור בספק עם האתר 

 "הזמנה + מע"מ"
101|012| 

 
 

 
 :)להזמנות באמצעות מדור רכש מקומי( דוגמא לבחירת הספק במערכת

 אפשרויות לבחירתך: 2לאחר ביצוע חיפוש למלון המבוקש, יופיעו 

 
 בחר – הארץ תושבי עבור מ"מע הכוללת הזמנה להוציא מעוניין והינך במידה 

 ".מ"מע+ הזמנה"  האתר עם בספק

 אישור מנכ"ל

באירוח בתעריף גבוה מהתעריף המאושר ו/או הזמנת אירוח בחדר זוגי יש לקבל את אישור המנכ"ל 

 להזמנה. 

כל דרישה שתבוצע עפ"י תעריפים שמחייבים את אישור המנכ"ל תועבר אוטומטית לאישור 

לשכת המנכ"ל. לכן, יש לציין בדרישה את הפרטים הבאים: שם האורח ומטרת הגעתו, תאריכי 

 והנמקה לאירוח בתעריף חורג.   האירוח
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  ."הסכמי מחירונים" תונחמ הנמזהבאו הערה לספק /הערה לשימוש פנימי ו ףיסוהל ךתורשפאב
 :(3מתוך  2שלב " )בדיקת רשימת מאשרים :קופה"במסך  שכרה תשירד תנכה ךלהמב ןיזהל שי הרעהה תא

  נימוק"הערה לשימוש פנימי יש להזין בשדה" 

  הערה לקניין"הערה  לספק יש להזין בשדה" 

 

 

 ERP-במערכת ה "מחירוניםהסכמי "בהזמנת  (קפסל/ימינפ) תורעההוספת  –מדריך למשתמש 
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 (2011 ראוני)יחידת הספקה , ינסקי'יעל ווצ

.טירפה רואיתל תחתמ קפסל הנמזהה סיפדתבתופיע " הערה לקניין"ההערה שרשמנו בשדה 

 

 .םירושיאה תיירוטסיהב הרעה ימינפה השירדה סיפדתבתופיע " קומינ"ההערה שרשמנו בשדה 

 


